
 

              DOCUMENTO PROTOCOLLO SCUOLA INFANZIA LATTES 
 

                                       ORGANIZZAZIONE SCUOLA DELL’INFANZIA LATTES 
 

 

COMPOSIZIONE SEZIONI 
 

SEZIONE INSEGNANTI ASSEGNATI COMPOSIZIONE BAMBINI TOTALE 

SEZ. A  Brun Cinzia- 
 Marchesini Orietta- 
Natale Cinzia (sostegno) 

11 grandi + 12 medi 
(1 certificazione 25 ore) 

23 

SEZ. B Enrico Rossella – 
 Zizzo Maria (pt 15 ore) 
+ completamento orario   
Brunoro Linda (10 ore) 
Randisi Angelita (sostegno) 

11 grandi + 11 medi 
(1 certificazione 25 ore) 

21 

SEZ. C Castellani Oriella- 
 Farinea Rosalba –  
Franzé Rosaria (sostegno) 

19 piccoli 
(1 certificazione 10 ore) 

19 

SEZ. D Dalle Palle Sonia  - 
 Meneghini Luisa-  
Trevisan Elena (sostegno) 

20 piccoli 
(1 certificazione 25 ore) 

20 

SEZ E Barbieri Serena- 
 Castellan Renata-  
Franzé Rosaria (sostegno) 

10 grandi+ 11 medi 
(1 certificazione 15 ore) 

21 

 

 

ENTRATA/ACCOGLIENZA BAMBINI 
 

Si prevedono 5 ingressi/uscite differenziati per sezione: 

 

1 INGRESSO/USCITA cancello grande da Via Fasolo,28 SEZ. A – SEZ. B – SEZ.E: consegna bambini sulle scale del giardino sassi 

 



2 INGRESSO/USCITA cancello grande dalla parte della pista ciclabile SEZ. D – consegna bambini dalla rampa disabili 

 

3 INGRESSO/USCITA cancello grande via Fasolo,28 SEZ. C: i genitori percorrono il camminamento del cortile posteriore e consegnano i bambini sulle scale. 

 

Al momento dell’accoglienza, le insegnanti provvederanno alla misurazione della temperatura a ciascun bambino con la presenza del genitore. In caso di ritardo da parte di 

qualche genitore, la misurazione della temperatura sarà effettuata dai collaboratori scolastici. Ogni sezione sarà munita di un termo scanner. In caso di temperatura misurata 

all’ingresso superiore a 37.5°: il bambino non potrà accedere alla struttura e il genitore dovrà essere invitato a rivolgersi al Pediatra di Libera Scelta per le valutazioni del caso; 

- il personale non potrà accedere alla struttura e dovrà contattare il proprio Medico di Medicina Generale. 

 

Per i minori di 6 anni di età non vige l’obbligo di indossare la mascherina. 

 

 

 

ORARIO PROVVISORIO BAMBINI DI 3 ANNI- PICCOLI  

                                                             
  

DA LUNEDÌ 20 SETTEMBRE A MERCOLEDI’ 29 SETTEMBRE 2021 

Orario ridotto senza mensa 
 08.00/08.30         SEZ. C – aula azzurra  Ingresso: Via Fasolo 
 12.15/12.30         SEZ. C– aula azzurra   Uscita:  Via Fasolo 

 
 08.00/08.30         SEZ. D – aula verde Ingresso: Via Pista Ciclabile 
 12.15/12.30         SEZ. D – aula verde Uscita: Via Pista Ciclabile 

GIOVEDI’ 30  SETTEMBRE VENERDI’ 01 OTTOBRE 2021 

Orario ridotto con mensa 
 08.00/08.30        SEZ. C – aula azzurra  Ingresso: Via Fasolo 
 12.45/13.00        SEZ. C– aula azzurra Uscita: Via Fasolo 

 
 08.00/08.30         SEZ. D – aula verde Ingresso: Via Pista Ciclabile 
 12.45/13.00         SEZ. D – aula verde Uscita: Via Pista Ciclabile 



ORARIO DEFINITIVO  

DA LUNEDI’ 4 OTTOBRE 2021 

Orario completo con mensa  
Dalle 8.00 alle 16.00 

 

 
 
 

 

 

 ORARIO PROVVISORIO 

  

BAMBINI MEDI E GRANDI DA LUNEDÌ 13 A 
MERCOLEDÌ 29 SETTEMBRE 2021  

 
Orario ridotto senza mensa  
Dalle 08.00 alle 12.30  
SEZ. A- B- E – aula rossa - arancione - gialla  

Ingresso per tutte le sezioni da via Fasolo  
Entrata h. 08.00/08.30  
Uscita h. 12.15/12.30  
 

DA GIOVEDI’ 30 SETTEMBRE 2021  
Orario completo con mensa (sezioni A-B-E)  
Dalle 08.00 alle 16.00  

 

 

 

 

 

 



 
 MODALITÀ DI INSERIMENTO BAMBINI PICCOLI  
IL GRUPPO DI APPARTENENZA SARÀ COMUNICATO DURANTE LA RIUNIONE DI GIOVEDÌ 9 SETTEMBRE 

 
 
 DA LUNEDÌ 13 SETTEMBRE A MERCOLEDÌ 15 SETTEMBRE 2021  
Orario ridotto senza mensa (frequenza tempo scuola 2ore, presenza di 1 genitore per 
20 minuti)  
ENTRATA 08:30 1° GRUPPO SEZ. C (6 bambini + 6 genitori) Ingresso: Via Fasolo  
ENTRATA 08:30 1° GRUPPO SEZ. D (6 bambini + 6 genitori) Ingresso: Pista Ciclabile  
10:30 USCITA per 1° gruppo  
 
ENTRATA 08:50 2° GRUPPO SEZ. C (6 bambini + 6 genitori) Ingresso: Via Fasolo  
ENTRATA 08:50 2° GRUPPO SEZ. D (6 bambini + 6 genitori) Ingresso: Pista Ciclabile  
10:50 USCITA per 2° gruppo  
 
ENTRATA 09:10 3° GRUPPO SEZ. C (5 bambini + 5 genitori) Ingresso: Via Fasolo  
ENTRATA 09:10 3° GRUPPO SEZ. D (5 bambini + 5 genitori) Ingresso: Pista Ciclabile  
11:10 USCITA per 3° gruppo  
 
ENTRATA 09:30 4° GRUPPO SEZ. C (5 bambini + 5 genitori) Ingresso: Via Fasolo  
ENTRATA 09:30 4° GRUPPO SEZ. D (5 bambini + 5 genitori) Ingresso: Pista Ciclabile  
USCITA 11:30 per 4° gruppo  
 
GIOVEDÌ 16 E VENERDÌ 17 SETTEMBRE 2021  
Orario ridotto senza mensa  
ENTRATA 08:00-08.30 SEZ. C Ingresso: Via Fasolo  
USCITA 12.15-12:30 SEZ. C Ingresso: Via Fasolo  
 
ENTRATA 08.00-08.30 SEZ. D Ingresso: Pista Ciclabile  
USCITA 12:15-12:30 SEZ. D Ingresso: Pista Ciclabile  
 

 



 

 

GESTIONE COMUNICAZIONI SCUOLA/FAMIGLIA 
 Utilizzo Registro Elettronico per comunicazioni da parte dei genitori. 

 Utilizzo, quando necessario, dei rappresentanti delle 5 sezioni per comunicazioni da estendere a tutti i genitori. 

 In caso di necessità utilizzo di meet e comunicazione tramite telefono. 

MERENDA 
La merenda sarà consumata nello stesso spazio di esperienza dedicato al gruppo dei bambini ossia in sezione. 

 

MENSA  

In considerazioni del rispetto dei principi espressi nelle Linee guida, il pasto sarà consumato nei 5 spazi predisposti mettendo in atto le misure di prevenzione 

espresse alla pag. 9 e pag. 10 delle Linee guida Anti-Covid Regione Veneto: 

 vanno previste monoporzioni: ogni bambino/ragazzo dovrà avere l'intero pasto, compreso il pane e la bevanda, contenuto in un vassoio o piatto ad uso personale, ai 

fini di evitare la condivisione, ad esempio, di cestini del pane, piatti di portata a centro tavola, caraffe ad uso promiscuo. Pertanto, nel caso in cui venga effettuata la 

preparazione del pasto presso la cucina della struttura, sarà cura del personale impiattare ogni singolo piatto e destinarlo ad ogni singolo bambino. Allo stesso modo, 

nel caso di preparazioni fornite da ditte esterne, qualora non siano già pre-confezionate in monoporzioni, dovranno essere impiattate come sopra; 

 è preferibile usare posate, bicchieri e stoviglie personali o monouso e biodegradabili; in alternativa, il gestore deve garantire che le stoviglie siano pulite con sapone 

ed acqua calda o tramite una lavastoviglie; dovrà in ogni caso essere evitato un utilizzo promiscuo di bottiglie, bicchieri, posate, ecc.;  

 gli operatori devono lavarsi le mani prima di preparare il pasto e dopo aver aiutato eventualmente i bambini;  

 è vietato portare da casa alimenti da condividere in gruppo (es. torte, snack salati, ecc.); è invece consentito portare il necessario per il momento della merenda purché 

l’alimento, la bevanda e il contenitore siano ad uso esclusivo del singolo bambino e siano sempre facilmente identificabili come appartenenti allo stesso. 

 

 

Gli spazi stabiliti sono: salone stella (T11)   Sez. C-D in 2 spazi distanziati. 

                                         Salone scacchi (T21 ) Sez. E  

                                        Sala mensa (T22) Sez. B nello spazio a sinistra della sala, 

                                                                            Sez .A nello spazio a destra della sala. 

Orari del pranzo: 11.30 Sez. C-D 

                                12.00 Sez.A-B-E 

 



 

 

DORMITORIO 

 Lo spazio adibito a mensa è utilizzato, già dallo scorso anno, come spazio per il dormitorio: 

  la sez. C avrà il proprio spazio nella sala T23,  

 la sez. D nella sala T24. 

 

 

STANZA COVID: stanza insegnanti (T15) 

 

 

 

 

 

UTILIZZO SERVIZI IGENICI  
 Predisposizione di una tabella con la turnazione per sezioni. 

 

 

ORARI SERVIZI IGENICI NELL’ARCO DELLA GIORNATA SCOLASTICA 

Tenendo presente il tempo di igienizzazione previsto dal protocollo. 

 

                            



                    

 

                         SERVIZI IGENICI SALONE SCACCHI 

 

Merenda Mattino Prima del Pranzo Dopo Pranzo Merenda 
Pomeridiana 

  8.45  
 9.05 

 
 9.30 

 11.35   11.50    11.45       13.00       
13.00 

    13:20       
  15.00 

     
  15:20 

E A B E A B* B* E A  D C 

          PICCOLI PICCOLI 

 

 

LA SEZIONE B CON * UTILIZZA IL BAGNO AL PIANO DI SOPRA  

(SOLO NEI MOMENTI DELLA GIORNATA IN CUI C’E’ LA COMPRESENZA DI ENTRAMBE LE INSEGNANTI)  

 

 

 

 

 



                          

   SERVIZI IGENICI SALONE STELLA    

 

 
Merenda del 

 
Mattino 

  Prima       
pranzo 

             
Dopo  

 
pranzo 

        Merenda 
pomeridiana                                

 
 

   9.00    9.20  11.10  11:25   12.30   13.00   14.50   15.05                15.20 

 

   D 
 

      C 
 

    D  
 

      C 
 

     D 
 

      C 
         

          B 
  Medi+grandi 

 

      E            
Medi+grandi 

   

   A 
Medi+grandi         

 

 

 

MOMENTI DI GIOCO LIBERO IN GIARDINO: cortile sassi suddiviso in 3 spazi per le sezioni C-D-E che ruoteranno con cadenza quindicinale. 

 Cortile principale con l’erba suddiviso per le sezioni A-B che si turneranno settimanalmente. 

 

 Favorire il più possibile le attività all’aperto. 

 I cortili saranno suddivisi possibilmente con segnaletica mobile (catenelle e paletti) per evitare l’assembramento e il mescolamento 

dei bambini delle varie sezioni. 

 Ciascuna sezione potrà utilizzare un’area dedicata con i propri giochi che sarà identificata e denominata. 

 Gli spazi saranno utilizzati a rotazione dalle sezioni, previa pulizia delle strutture. 

 

 

 



 

TURNAZIONI MATTINO LABORATORI (es. di tabella di programmazione delle attività per l’attribuzione degli spazi disponibili ai 

diversi gruppi) 

Orario laboratori: 10.45- 11.50 circa 
 

 Palestra  
Mattino  

(P2) 

Palestra  
Pomeriggio 

(P2) 

LABORATORIO 
CREATIVO 

(T13) 

BIBLIOTECA 
LIM 
(P1) 

LABORATORIO GRAFICO-
PITTORICO(T12) 

LUNEDÌ      
MARTEDÌ      

MERCOLEDÌ      
GIOVEDÌ      
VENERDÌ      

 

 

 

INDICAZIONI DI CARATTERE GENERALE 

In considerazione della necessità di ridurre il rischio di contagio, è opportuno evitare di portare negli spazi delle attività oggetti o giochi da casa, se inevitabile devono essere 

puliti accuratamente all’ingresso. Non è comunque consentito portare dall’esterno all’interno della struttura oggetti o giocattoli da condividere in gruppo. Eventuali altri 

oggetti personali portati da casa (es. cappellino per il sole, zainetto, attrezzature per uso sportivo, ecc.), devono essere ad uso esclusivo del singolo bambino ed essere 

comunque sempre facilmente identificabili per evitarne l'uso promiscuo. Si raccomanda la frequente pulizia degli stessi. 

Tra adulti è fondamentale il rispetto delle regole di distanziamento e l'adozione di tutte le accortezze previste, in particolare il mantenimento, per quanto possibile, della 

distanza interpersonale di almeno un metro (es. tra genitori, tra personale, tra genitori e personale, ecc.) e l'utilizzo della mascherina a protezione delle vie respiratorie, 

quando prevista. Laddove realizzabile, per riunioni ed incontri anche con i genitori (compresi eventuali colloqui individuali) è da preferire l’utilizzo di modalità telematiche 

STABILITÀ DEI GRUPPI 

I gruppi di bambini devono essere stabili, evitando i contatti tra gruppi diversi di bambini e possibilmente mantenendo lo stesso personale a contatto con lo stesso gruppo. 

Le attività devono essere organizzate senza prevedere momenti di intersezione che non permetterebbero più di considerare un singolo gruppo come unità epidemiologica 

separata. 

Nel caso in cui ciò non fosse praticabile, si raccomanda di limitare il più possibile le intersezioni tra gruppi diversi di bambini e personale, limitando, inoltre, il numero di gruppi 

eventualmente coinvolti dalle intersezioni stesse. In ogni caso è necessario provvedere alla registrazione di tutte le eventuali attività di contatto tra gruppi diversi di bambini 

o personale educativo, al fine di favorire le necessarie azioni di sanità pubblica nell’evenienza di un caso confermato di COVID-19. 



 

MATERIALE DIDATTICO 

● il materiale didattico compresi i giochi non potrà essere condiviso con altre sezioni 
● i giochi saranno igienizzati frequentemente, se utilizzati. Per questo motivo è necessario scegliere solo giochi di semplice igienizzazione. Al termine della giornata 

dovranno essere posti nella bacinella in dotazione per essere sanificati con il vapore 
 

RIPOSO POMERIDIANO 

Si raccomanda che la biancheria utilizzata dai minori venga lavata regolarmente, possibilmente ad una temperatura > 60°. 

IGIENE 

Tutto il personale e i bambini dovranno praticare frequentemente l'igiene delle mani, utilizzando acqua e 
sapone o soluzioni/gel a base alcolica in tutti i momenti raccomandati (es. prima e dopo il contatto interpersonale, dopo il contatto con liquidi biologici, dopo il contatto con 
le superfici, all'arrivo e all'uscita, dopo l'utilizzo dei mezzi pubblici, prima e dopo l'uso del bagno, prima e dopo il pranzo, dopo aver tossito, starnutito, soffiato il naso). Tali 
comportamenti dovranno essere promossi con modalità anche ludiche-ricreative, compatibilmente con l'età e con il grado di autonomia e consapevolezza e delle competenze 
linguistiche in ordine alla lingua madre. 
L'igiene personale, anch'essa elemento caratterizzante del percorso educativo dei bambini all'interno dei servizi educativi e di istruzione, deve essere integrata nelle routine 
che scandiscono normalmente la giornata dei bambini per l'acquisizione di corretti e rispettosi stili di comportamento, compatibilmente con l'età e con il loro grado di 
autonomia e consapevolezza, così come: 

● evitare di toccare gli occhi, il naso e la bocca con le mani; 
● tossire o starnutire all'interno del gomito con il braccio piegato o di un fazzoletto, preferibilmente monouso, che poi deve essere immediatamente eliminato. 

 

ARIEGGIAMENTO 

Favorire il più possibile il ricambio dell’aria. 
Tenere la porta dei locali aperta, salvo problemi legati alla sicurezza degli alunni. 
Con temperature miti, tenere aperte le finestre, salvo problemi legati alla sicurezza degli alunni. 
Con temperature fredde: 

● Sezione: Arieggiare per almeno 10 minuti ogni ora e mezza e approfittare dei momenti in cui l’aula non viene utilizzata (mensa, cortile…) 
● Mensa: Arieggiare prima del turno, durante le operazioni di pulizia tra un turno e l’altro, dopo l’ultimo turno. 

 

Vicenza, 30-09-2021                                                                                                       Oriella Castellani- resp. Sicurezza Lattes 


